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Podstawa prawna:

Regulamin wewnetrzny udzielania zamdéwien do 130 tys. ztotych w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1
Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 Prawo Zamdwien Publicznych z pdZniejszymi zmianami.

Nazwa i opis przedmiotu zamowienia

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ustugi sprzatania budynkow
administrowanych przez Agencje Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna Bielsku-Biatej wraz
z zapewnieniem srodkéw czystosci.

Zamawiajgcy jest wtascicielem i administratorem wskazanych w przedmiocie zamowienia
nieruchomosci do utrzymania w czystosci.

Przez utrzymanie w czystosci wskazanych nieruchomosci nalezy rozumie¢ wykonie ustugi
sprzatania przez pracownikéw Oferenta przy uzyciu srodkéw czystosci odpowiednich dla danych
pomieszczen /powierzchni posiadajgcych atesty i dopuszczonych do uzywania w UE, ktére finalnie
majg zapewnié czysto$¢ w administrowanych przez Zamawiajgcego nieruchomosciach. Zakresem
zamowienia objete sg réwniez drzwi wejsciowe gtéwne i ewakuacyjne oraz drzwi na korytarzach oraz
do toalet

Zamawiajgcy podzielit cato$¢ zamoéwienia na 2 zadania do odrgbnej wyceny ofertowe;j.

ZADANIE 1

Zadanie 1 obejmuje ustuge utrzymania w czysto$ci wraz z zapewnieniem/dostawg srodkow
czystosci w nieruchomosciach zlokalizowanych przy ul. Cieszyriskiej 365 i 367.

Zakres wykonania ustugi obejmuje:

1) utrzymanie w czysto$ci w budynkach przy ulicy Cieszyriskiej 365 budynek biurowo-

ustugowy oraz budynek ustugowo -produkcyjny a takze budynek biurowo-ustugowy przy ul.
Cieszynskiej 367



2) zapewnienie potencjatu osobowego /personelu
3) zapewnienie srodkéw czystosci
4) zapewnienie odpowiedniego potencjatu technicznego do wykonywania ustugi

Szczegotowy opis Zadania nr 1

1) Ustuga sprzatania w budynku przy ulicy Cieszynskiej 365 (budynek biurowo-ustugowy)

- obejmuje: korytarze, hol komunikacyjny na parterze i 3 pietrach o powierzchnitgcznie 225
m2, toatety na pietrach o powierzchnitgcznie 45 m2, winda.

2) Ustuga sprzgtania w budynku przy ulicy Cieszyriskiej 365 (budynek biurowo-ustugowy)
obejmuje: korytarze i hole komunikacyjne o powierzchnitgcznie 597 m?, toalety o
powierzchnitgcznie 30 m?, winda

3) Ustuga sprzgtania w budynku przy ulicy Cieszynskiej 367 (budynek biurowo-ustugowy)

obejmuje korytarze i hole komunikacyjne na 4 poziomach 579 m?, toalety na 2 poziomach
55,8 m?, winda.

Wykonawca w ramach ustalonego wynagrodzenia za ustugi sprzgtania zapewnia narzedzia,
Srodki czystosci oraz srodki dezynfekujgce (WC, pisuary) posiadajgce wiasciwe atesty
do rzetelnego i kompleksowego wykonania przedmiotowej ustugi.

Sposob realizacji ustugi w ramach zadania 1

Na podstawie dotychczasowego doswiadczenia w organizacji pracy w zakresie sprzgtania
Zmawiajgcy oczekuje, iz w okresie od maja do konca wrzesnia ustuga winna by¢ wykonywana
nastepujgco:

- codziennie sprzatanie toalet,

- co drugi dzien korytarze i klatki schodowe oraz inne czesci wspoélne (kompleksowo).
Natomiast w okresie od pazdziernika do konca kwietnia ustuga winna by¢ wykonywana
codziennie kompleksowo tj. sprzgtanie toalet, korytarzy, klatek schodowych oraz innych czgsci
wspdlnych.

Srodki czystosci potrzebne do realizacji Zadania nr 1 ma zapewnié Wykonaweca i ten koszt nalezy
wliczyé w wycene oferty. Natomiast srodki higieniczne potrzebne dla realizacji Zadania 1 zakupi
i dostarczy Wykonawcy Zamawiajgcy.

Dodatkowy zakres zamoéwienia

W ramach zaméwienia Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy ustugi realizacji nastepujacych
prac, ktére wynikajg z utrzymania w porzadku i czystosci zarzagdzanych przez Zamawiajgcego
nieruchomosciach:

- zamiatanie lisci (w miesigcach jesiennych),

- odgarnianie $niegu przed wejsciem do budynkow (w okresie zimowym)

- sprzgtanie $mieci na chodnikach bezposrednio przy budynkach,

- opréznianie popielniczek,

- mycie parapetéw zewnetrznych od strony ul. Cieszyriskiej 365 budynek biurowo-ustugowy,
- zamiatanie i mycie schodéw zewnetrznych do budynku przy ul. Cieszyniska 367,

- utrzymanie porzadku w wiacie smietnikowej dla kompleksu nieruchomosci przy ul.
Cieszynskiej.



Uwaga: dla wyceny oferty w zakresie Zadania 1 nalezy wyceni¢ podany powyzej caty opis ustugi.

2. ZADANIE 2

Zadanie 2 obejmuje wykonanie ustugi sprzatania w zwigzku z zapewnieniem zastgpstwa podczas
usprawiedliwianej nieobecnosci pracownika Zamawiajgcego (26 dni urlopu oraz okolicznosci,
ktérych nie mozna przewidzie¢ tj. choroba trawigca wigcej niz 3 dni) dla nieruchomosci —
biurowca przy ul. 1 Dywizji Pancernej 45 w Bielsku-Biatej.

Zakres wykonania ustugi w ramach Zadania 2

W ramach zadania 2 zakresem ustugi sprzatania objete sa: klatka schodowa, hol, korytarze,
biuro ARR, winda oraz kompleksy toalet.

taczna powierzchnia czgsci wspolnych jak hol, korytarze i klatki schodowe stanowi 724 m?na 3
poziomach oraz toalety 113 m? na 3 poziomach, a takze powierzchnia biurowa bedgca siedzibg
ARR S.A. o powierzchni 250 m?

Sposéb wykonania ustugi w ramach zadania 2

Realizacja ustugi sprzatania w trakcie zastgpstwa za pracownika Zamawiajgcego obejmuje w
swym zakresie:

1) utrzymanie w czystos$ci w biurowcu przy ul. 1 Dywizji Pancernej 45 w zakresie opisanym dla
Zadania 2

2) zapewnienie potencjatu osobowego /personelu
3) zapewnienie odpowiedniego potencjatu technicznego do wykonywania ustugi.

Ustuga sprzatania ma by¢ realizowana w dni robocze 4 godz. dziennie.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zgtosi¢ potrzebe wykonania ustugi w terminie nie krétszym niz 1
dzien roboczy (24 godz.) przed terminem zapewnienia zastgpstwa przez Wykonawcg ustugi.

W zakresie ustugi nalezy uwzglednic takze utrzymanie czystosci przed wejsciem do budynku, w
tym opréznianie popielniczek.

Srodki czystosci oraz $rodki higieniczne potrzebne do realizacji Zadania nr 2 zakupi dostarczy
Wykonawcy ustugi Zamawiajacy.

Wycena ofert dla zadania nr 2 ma dotyczy¢ jedynie kosztu pracownika rozliczanego na
podstawie zaoferowanej stawki za roboczogodzing w wymiarze 4 godzin dziennie, na czas
zastepstwa.

Ustuga bedzie rozliczana w oparciu o rozliczenie faktycznie przepracowanego czasu pracy
wyznaczonego do wykonania ustugi pracownika Wykonawcy. W zwigzku z powyzszym Oferent
ma zaproponowaé w ofercie stawke brutto za godzing pracy.

Uwaga:
Zamawiajacy zaprasza Oferentéw zainteresowane ztozeniem oferty do skorzystanie z
mozliwosci wizji lokalnej na obiektach objetych zamoéwieniem w celu dokonania wyceny
ustugi oraz wtasnej oceny potrzeb zwigzanych z nalezytym wykonaniem zamowienia. Chec
skorzystania z wizji lokalnej nalezy zgtosi¢ Zamawiajgcemu w terminie nie pézniej niz na 2



dni robocze przed ostatecznym terminem sktadania ofert w zakresie przedmiotu
zamowienia jest Pani Elzbieta Heilman, kontakt: eheilman@arrsa.pltel. 537 410 000.

. Oferty czesciowe i oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych.

Oferenci sg zobowigzani do wyceny ustugi zaréwno Zadania 1 oraz dla Zadania 2.
Brak kompleksowej wyceny ofert bedzie skutkowato jej odrzuceniem.

v. Termin realizacji ustugi

Ustuga bedzie realizowana na podstawie umowy cywilnoprawnej przez okres 12 miesigcy tj. od
01.01.2025r.do0 31.12.2025r.

V. Wynagrodzenie za realizacje ustugi:

1. Zamawiajgcy przewiduje rozliczenie z Wykonawcg za wykonanie ustugi w zakresie Zadania 1 w
formie wynagrodzenia ryczattu miesiecznego.

Zaptata umownego wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT oraz podpisanego przez
Strony umowy protokotu odbioru ustugi za dany miesigc jej realizacji w terminie do 15 — go dnia
miesigca nastepnego po miesigcu za jaki Wykonawca wystawit fakturg. Kwota ryczattu
miesiecznego ma obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia w
zakresie Zadania 1, w tym zapewnienie srodkdéw czystosci.

2. Rozliczenie za wykonanie ustugi w ramach Zadania nr 2 bedzie miata forme zaptaty na podstawie
stawki za roboczogodzine tj. zaptaty za przepracowane i potwierdzone przez Zamawiajgcego
roboczogodziny.

Zaptata umownego wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT oraz podpisanego przez
Strony umowy protokotu odbioru ustugi za dany okres wykonywania pracy w terminie do 15 - go
dnia miesigca nastepnego po miesigcu za jaki Wykonawca wystawit fakturg.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Oferent sktadajacy oferte w zakresie Zadania nr 1 oraz Zadania nr 2 zamdwienia winien wykaza¢
sie posiadaniem/dysponowaniem potencjatu osobowego oraz technicznego a takze wykazac sig
doswiadczeniem w zakresie utrzymania w czystos$ci / sprzatania obiektéw biurowo — ustugowych
zgodnie z zatgcznikiem nr 2

Dla potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku, Wykonawca winien zataczyé do oferty
referencje od co najmniej trzech podmiotéw dotyczace wykonania ustugi sprzgtania w okresie
ostatnich 3 lat lub zataczyé odpowiednie oswiadczenie.

Oswiadczenie ma zawieraé nazwe obstugiwanego podmiotu/firmy, adres, zakres ustugi oraz okres
jej realizacji.

2. Ponadto o realizacje zamoéwienia moga sie ubiega¢ podmioty, ktére:



VII.

VIII.

- nie sg powigzane z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzanie kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzanie miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepisow
prawa,

¢) petnieniu funkcji cztonka nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniuw zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa tub powinowactwa w linii
prostej,
pokrewiefAstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

- nie podlegaja wykluczeniu na podstawie na podstawie art. 7ust. 1-8 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, (Dzienniku Ustaw pod poz. 835)- ztozg
odwiadczenie zgodnie z zatacznikiem nr 3

3. Ponadto o realizacje zamoéwienia mogg ubiegaé sie Oferenci, ktorzy ztoza oswiadczenie
w nastepujgcym zakresie:

a) akceptujg zakres i warunki udzielenia zamowienia opisane w zaproszeniu
b) uzyskali wszelkie informacje potrzebne do wyceny oferty.

W zwigzku z powyzszym Oferent winien ztozy¢ stosowne oswiadczenie- zgodnie ze wzorem
formularza oferty zatacznik nr 1 do zaproszenia.

Warunki udzielenia zamowienia

1. Spetnienie warunkéw opisanych w pkt. VI (Warunki udziatu w postepowaniu).

2. Ztozenie pisemnej oferty zawierajgcej wymagane dokumenty i oSwiadczenia w wyznaczonym
terminie. Oferty, ktére wptyna po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwrécenia sie do Oferenta o wyjasnienie oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania w catosci lub w czesci bez
podawania przyczyny.

Oferta

1. W ofercie nalezy podaé wycene realizacji ustugi w zakresie:
1) Zadania nr 1 - cene ryczattu miesiecznego netto/brutto, liczbowo oraz stownie za wykonanie
zamoéwienia, zgodnie z zakresem, o ktéorym mowa w pkt. Il. (nazwa i opis przedmiotu

zamowienia.
2) Zadania nr 2 - kwote stawki roboczogodziny netto/brutto, liczbowo oraz stownie za
wykonanie zamoéwienia, zgodnie z zakresem, o ktérym mowa w pkt. Il. (nazwa i opis

przedmiotu zamoéwienia).
2. Proponowanawycena Zadania 1 oraz Zadania 2 majg obejmowac wszystkie koszty jakie poniesie
Wykonawca w trakcie wykonania zamoéwienia tj. koszt personelu, urzgdzen do wykonania ustugi
oraz Srodkéw czystosci w przypadku zadania nr 1.



3.
4.

10.

11.
12.

Oferte nalezy przygotowac wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zaproszenia.
Oferta ma zawieraé informacje:

a) Oferenta — imie i nazwisko, doktadny adres, a w przypadku przedsigbiorcy - firme oraz
siedzibe, a ponadto NIP, REGON, nr KRS (jezeli dotyczy).

b) wycene przedmiotu zamdwienia (cena brutto w PLN) w ujeciu dla zadania nr 1- kwota
miesigcznego ryczattu oraz zadania nr 2 — stawka za roboczogodzing.

c) oswiadczenie Oferenta otym, ze zapoznat sie z trescig zapytania ofertowego, przyjmuje jego
tre$¢ do wiadomosci i stosowania oraz nie wnosi do niego zastrzezen,

d) oswiadczenie Oferenta, iz nie jesf powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajacym -
zgodnie z tre$cig zamieszczong w formularzu oferty,

e) os$wiadczenie Oferenta, iz nie podlega wykluczeniu —zatgcznik nr 3

f) referencje i inne dokumenty potwierdzajgce posiadanie doswiadczenia, o ktdrym mowa w
pkt. VIl niniejszego zaproszenia.

Ocena formalna spetniania przedstawionych powyzej warunkéw oferty zostanie dokonana

wg formuty: ,spetnia/nie spetnia”. Niespetnienie ktoregokolwiek formalnego warunku

okreslonego w zaproszeniu skutkuje odrzuceniem oferty, podobnie jak nieprzedstawienie

wymaganych dokumentdw (z zastrzezeniem mozliwosci wezwania do uzupetniania oferty

zgodnie z postanowieniami niniejszego zaproszenia).

Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta.

Zadne dokumenty wchodzgce w sktad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie
oryginatéw, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ztozenia oferty w formie elektronicznej tj. w postaci
zeskanowanej petnej dokumentacji sktadanej jako oferta (wraz z zatgcznikami).

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferent moze zastrzec w ofercie, iz Zamawiajagcy nie bedzie modgt ujawni¢ informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. W takim przypadku Oferent winien podjg¢ niezbedne dziatania zmierzajgce do
zachowania poufnosci informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsigbiorstwa poprzez
ztozenie ich wraz z ofertg w dodatkowej zamknietej kopercie opisanej jako ,,Informacje poufne™.
W przypadku braku zabezpieczenia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
sposdb wyzej opisany, pomimo wskazania w tresci oferty, iz okre$lone dane stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa - informacje te nie bedg traktowane jako stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa.

Oferent pozostaje zwigzany ztozong oferta przez 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert - wybor najkorzystniejszej oferty

Wybadr najkorzystniejszej oferty bedzie przeprowadzony w oparciu o najkorzystniejszg cene

Cena - koszt wykonania catosci ustugi (dla Zadania 1 + Zadania 2) —waga - 100 %

Majgc na uwadze konieczno$é wykonania zamdéwienia tj. zadania 1 oraz zadania 2 przez jednego wykonawceg zamawiajgcy
oceng ofert przeprowadzi w oparciu o podkryteria —tj. wykonanie zadania 1 i zadania 2



X.

X1,

Punty w ramach pokryteriow zostang ustalone na podstawie wzoru matematycznego.

1) Zadanienr1 Cenaryczattu- waga-90 pkt

Najnizsza oferowana cena ryczattu
C= _ x 100x0,90
Cena ryczattu oferty badanej

2) Zadanienr2 Stawka zaroboczogodzing-waga 10 pkt

Najnizsza oferowana stawka roboczogodziny
C= x 100x0,10
stawka roboczogodziny oferty badanej

Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejsza oferte, oferte ktéra uzyska tacznie najwigksza liczbg punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert oraz zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych przez Oferenta oSwiadczen.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem zapytania ofertowego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Oferenta, ktérego oferta zostata poprawiona.

Ocena zgodnosci oferty z trescig niniejszego Ogtoszenia przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw i odwiadczen, jakie Oferent zawart w swej ofercie.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego w trakcie sprawdzania ofert, ze ztozenie oferty
stanowi czyn nieuczciwej konkurencji — oferta zostanie przez Zamawiajgcego odrzucona.

Termin sktadania ofert

Pisemne oferty nalezy przesta¢ elektronicznie na adres: eszczerba@arrsa.pl lub/oraz na adres:
biuro@arrsa.pl. lub za posrednictwem operatora pocztowego lub dostarczy¢ osobiscie do
sekretariatu Biura Zarzadu (I pietro) z dopiskiem: ,Oferta na sprzgtanie’ na adres:
ul. 1 Dywizji Pancernej 45, 43-300 Bielsko-Biata w terminie do 14 grudnia 2024 r. do godz. 14.00

Oferty, ktore wptyng po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Dodatkowe informacje

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢é uniewaznienia przedmiotowego postepowania bez
podawania uzasadnienia.

2. Dodatkowych informacji w zakresie przedmiotu zamdwienia udziela Pani Elzbieta Heilman,
e-mail: eheilman@arrsa.pl; w sprawach proceduralnych Pani Elzbieta Szczerba, e-mail:
eszczerba@arrsa.pl

3. Zatgcznikami do niniejszego zaproszenia sg:

Zatgcznik nr 1 — wzér formularza oferty

Zatgcznik nr 2 - wykaz wykonanych ustug

Zatgcznik nr 3 - oswiadczenie dotyczgce wykluczenia
Zatgcznik nr 4 - klauzula informacyjna RODO



