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1 INFORMACJE PODSTAWOWE

Zamoéwienie jest realizowane w trybie zapytania ofertowego w zwigzku z art. 2 ust.1 pkt.1 Ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019r.

Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu ,, GreenFilmTourism” (PLSK.01.01.00-18-0143/17
00), wspdifinansowanego przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-2020.

Celem projektu jest wlasciwe wykorzystanie, promocja i rozwéj filmowego dziedzictwa kulturowego
obszaru pogranicza polsko-stowackiego, zwiekszenie jego atrakcyjnosci turystycznej, wypracowanie
zrownowazonych rozwigzan i narzedzi majgcych na celu rozwéj produkcji filmowej przyjaznej
Srodowisku oraz stworzenie stabilnego partnerstwa na rzecz zapewnienia trwatosci osiggnietych
rezultatow do 28.02.2023r.
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest pozyskanie ofert na organizacje

2.2

2.3

2.4

2.5

seminarium dla przewodnikéw turystycznych, instytucji ochrony i dziedzictwa kulturowego i
przyrodniczego dotyczacego bazy danych, Szlaku Filmowego Dziedzictwa Kultury oraz mapy
cyfrowej — narzadzi bedacych rezultatami realizacji projektu ,GreenFilmTourism”.

Celem seminarium jest pokazanie filmowych waloréw regionu w celu wykorzystania jego
potencjatu do wspdtpracy z filmowcami oraz wykreowanie unikalnych produktéw turystycznych

Seminarium skierowane bedzie do przewodnikéw turystycznych, instytucji ochrony i
dziedzictwa kulturowego oraz przyrodniczego samorzadowych podmiotéw i instytucji kultury,
oraz innych podmiotéw promujacych turystyke filmowa. W seminarium planuje sie udziat 40
0s0b.

Miejsce i termin: Na potrzeby przeprowadzenia seminarium Zamawiajacy udostepni
wykonawcy (bez kosztéw wynajmu) sale konferencyjno-szkoleniowg w BIT w Bielsku-Biatej
ul. 1 Dywizji Pancernej 45.

Termin wykonania zamowienia: Seminarium nalezy zorganizowa¢ w styczniu 2023 r.
Preferowany termin dla organizacji seminarium miedzy 9 a 13 stycznia 2023 r.

Zakres zamawianej ustugi obejmuje:

o Dziatania organizacyjne realizowane w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, w tym
przeprowadzenie rekrutacji tj. zaproszenie oséb spetniajacych kryteria opisane w
punkcie 2.3 oraz zapewnienie obstugi technicznej podczas seminarium.

o Opracowanie programu seminarium obejmujacego facznie 4 godziny (w tym czesc
dyskusyjng oraz przerwe kawowaq), ktory bedzie wymagat akceptacji Zamawiajacego.
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5.1

o Udziat prelegentdéw: Wykonawca ma zapewni¢ udzial w seminarium minimum 3
prelegentéw posiadajacych wiedze w zakresie tematyki seminarium, w tym minimum
jednej osoby z branzy filmowej.

o Zapewnienie i zorganizowanie na sali poczestunku dla 40 (oséb) w formie standardowej
przerwy kawowej wraz z obstugg podczas seminarium. Poczestunek ma obejmowac
réznorodne przekaski np. kanapeczki, deserki, ciasta, ciasteczka a takze standardowe
napoje: kawa, herbata (rézne gatunki) z dodatkami (cukier, cystyna, mleko) soki, woda.
Poczestunek ma by¢ serwowany na zastawie porcelanowej.

ZAKRES DZIALAN ZWIAZANY Z ORGANIZACJA KONFERENCII, ZA
KTORE ODPOWIADA I PONOSI KOSZTY ZAMAWIAJACY

Zapewnienie miejsca na organizacje seminarium - sali wraz z urzadzeniami
multimedialnymi oraz mozliwos¢ serwowania poczestunku.
Akceptacja programu, w tym zaproponowanych prelegentéw seminarium.

OFERTY CZESCIOWE I WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oferent skfadajacy oferte winien wykaza¢ sie posiadaniem odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia
w zakresie zwigzanym z przedmiotem zapytania ofertowego tj. zorganizowat minimum jedno
wydarzenie w formie warsztatow szkolenia, seminarium itp. w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy dla potwierdzenia posiadanego warunku wymaga, aby Oferent zataczyt do oferty
wykaz wykonanych ustug - zgodnie z zalacznikiem nr 2 potwierdzonych w formie referencji,
protokotu odbioru ustugi lub o$wiadczenia Oferenta.

5.2 O realizacje zamoéwienia moga sie ubiega¢ osoby/podmioty, ktére nie sg powigzane z

5.3

Zamawiajacym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzanie miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspodlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym do oferty Oferent winien ztozy¢ stosowne o$wiadczenie zawarte w
formularzu oferty.

O realizacje zamoOwienia mogq sie ubiegaé osoby/podmioty, kt6ére nie sa wykluczone z
postepowania na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, (Dz. U. z 2022r. pod poz. 835), zwanej dalej ,,ustawqé’\’!‘/
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Zamawiajacy w przypadku udzielania zamoéwien publicznych do 130 000 zt jest zobowigzany
do sprawdzenia czy nie wystepuja podstawy wykluczenia wykonawcéw na podstawie art. 7
ust. 1-8 w/w ustawy. W zwigzku z powyzszym, Oferenci zobowigzani s do ziozenia i
zataczenia do oferty o$wiadczenia, ktoérego tres¢ stanowi Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia.

6 WARUNKI FORMALNE ZLOZENIA OFERETY — ZAWARTOSC OFERTY

6.1 Oferta powinna zostaé ztozona wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do Ogtoszenia

oraz powinna zawiera¢ min.:

a) szczegOlowe okreslenie Oferenta - imie i nazwisko, doktadny adres, a w przypadku
przedsiebiorcy - firme oraz siedzibe, a ponadto NIP, REGON, nr KRS (jezeli dotyczy);

b) .cena przedmiotu zaméwienia (cena netto/brutto w PLN) podana cyfrowo oraz stownie z w
rozbiciu na koszt:

- udziatu prelegentéw
- poczestunku (cateringu)
¢) Propozycje ramowego programu seminarium
d) Podanie proponowanego terminu organizacji seminarium

e) Charakterystyke proponowanych prelegentéw (na etapie oferty nie jest bezwzglednie
wymagane podanie imienia nazwiska 0s6b - bedzie natomiast to wymagane przy
podpisaniu umowy z wybranym wykonawca zamoéwienia.

f)  Os$wiadczenie Oferenta dotyczace wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatgcznikiem nr
4 do Ogloszenia

g) Referencje lub inne dokumenty potwierdzajace posiadanie dos$wiadczenie Oferenta, o
ktorym mowa w pkt 5 (Warunki udziatu w postepowaniu)

h) Dane i kontakt (tel./ e-mail) do osoby upowaznionej do realizacji zamoéwienia oraz osoby
upowaznionej do podpisania umowy.

6.2 Ocena formalna spetniania przedstawionych powyzej warunkow oferty zostanie dokonana
wg formuly: ,spetnia - nie spetnia”. Niespetnienie ktéregokolwiek formalnego warunku
okresdlonego w Ogtoszeniu skutkuje odrzuceniem oferty, podobnie jak nieprzedstawienie
wymaganych dokumentéw (z zastrzezeniem mozliwosci wezwania do uzupetniania oferty
zgodnie z postanowieniami niniejszego Ogtoszenia).

6.3 Oferte nalezy przygotowac Scisle wedlug wymagan okreslonych w niniejszym Ogtoszeniu.
6.4 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania oferenta.

6.5 Zadne dokumenty wchodzace w skfad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie
oryginatéw, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajgcego.

6.6 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty w formie elektronicznej tj. w postaci
zeskanowanej petnej dokumentacji sktadanej jako oferta (wraz z zatgcznikami), jednakze musi
ona zostac bezzwlocznie potwierdzona w wersji papierowej.

6.7 Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6.8 Oferent moze zastrzec w ofercie, iz Zamawiajacy nie bedzie moégt ujawni¢ informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. W takim przypadku Oferent winien podja¢ niezbedne dziatania zmierzajace do
zachowania poufnosci informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsigbiorstwa poprzez
zlozenie ich wraz z ofertg w dodatkowej zamknietej kopercie opisanej jako ,Informacje poufne”.
W przypadku braku zabezpieczenia informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
sposdb wyzej opisany, pomimo wskazana w tresci oferty, iz okreslone dane stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa - informacje te nie beda traktowane jako stanowiqce tajemnice

przedsiebiorstwa. /V/
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7 MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

7.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego pod adresem:

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., ul. 1 Dywizji Pancernej 45, 43-300 Bielsko-Biata
w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 29.12.2022 do godz. 14.00

lub przesta¢ oferte za posrednictwem operatora pocztowego lub przestac oferte elektronicznie
na adres: eszczerba@arrsa.pl a nastepnie niezwtocznie oryginat oferty przesta¢ poczta na
powyzej podany adres.

7.2 Oferta ztozona po terminie wskazanym w niniejszym zaproszeniu pozostanie bez rozpatrzenia.

8 ZMIANY LUB WYCOFANIE ZLOZONEJ OFERTY

8.1  Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub
wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko woéwczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem
terminu skfadania ofert.

8.2 Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowigzujacych przy skiadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki)
zawierajace zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,ZMIANA”. W przypadku ztozenia
kilku ,zmian” koperte (paczke) kazdej ,zmiany” nalezy dodatkowo opatrzy¢é napisem
~ZMIANA NR ..... i

8.3 Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego
przez umocowanego na pismie przedstawiciela Oferenta. Wycofanie nalezy ztozy¢ na adres

Zamawiajacego.

9 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1 Oferent pozostaje zwigzany ziozonag oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.1 Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN do dwéch miejsc po przecinku (cyfrowo oraz
stownie). Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania (koszty) realizacji przedmiotowego
zamowienia niniejszego, jakie poniesie oferent z tytutu nalezytej, zgodnej z umowaq oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji umowy.

10.2 Wskazana w ofercie cena winna by¢ wyrazona w kwocie brutto oraz kwocie netto, a w
przypadku wskazania tylko ceny netto Zamawiajacy doliczy do tej ceny podatek VAT w
wysokosci 23 %, i tak obliczona cena brutto obowigzuje oferenta.

11 KRYTERIA I TRYB OCENY OFERT

11.1 Zamawiajacy sposrod ztozonych ofert wybierze jedng najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska
najwyzszq ilo$¢ punktéw zgodnie z ponizszymi kryteriami oceny. Zamawiajacy dokona oceny
oferty na podstawie nastepujacych kryteriéw: /



I. Kryterium cenowe: waga 85%

kryterium ,Cena realizacji” przedmiotu zamdwienia — waga 85%,

P(C) = -m--mmmmmmmmmmmm oo x 100 pkt x 0,85
(o}
P(C) - ifoéé punktdéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,cena”,
C min - najnizsza cena spos$rod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
C - cena oferty badanej
II. Kryterium pozacenowe — waga 15%

kryterium ,,Do$wiadczenie Oferenta zwigzane z organizacjq w okresie ostatnich 5 lat wydarzeri
o charakterze szkoleri warsztatow, seminariéw itp. - waga 15%

Ocena ofert w zakresie w/w kryterium bedzie przeprowadzona wg nastepujgcej punktacji:
Za organizacje od 2- 5 wydarzen oferent otrzyma 5 pkt

Za organizacje od 6- 10 wydarzen oferent otrzyma 10 pkt

Za organizacje od 11- 15wydzrzen oferent otrzyma 15 pkt

Zamawiajacy dla potwierdzenia ocenianego doswiadczenia nie bedzie brat pod uwage realizacji
jednej ustugi, wymaganej bezwzglednie dla potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu. Potwierdzeniem realizacji ustug wymienionych w zataczniku nr 2 moze by¢
jedno oswiadczenie Oferenta zataczone do oferty.

11.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz zastrzega weryfikacje ztozonych przez Oferenta oswiadczen.

11.3 Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem zapytania ofertowego, niepowodujgce istotnych zmian
w tredci oferty - niezwiocznie zawiadamiajac o tym oferenta, ktérego oferta zostata
poprawiona.

11.4 Ocena zgodnosci oferty z treécia niniejszego Ogtoszenia przeprowadzona zostanie wytacznie
na podstawie analizy dokumentdéw i oswiadczen, jakie oferent zawart w swej ofercie.

11.5 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez oferentdw dokumentéw, oswiadczen, wykazdéw, danych i informacji.

11.6 W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego w trakcie sprawdzania ofert, ze ztozenie oferty
stanowi czyn nieuczciwej konkurencji — oferta zostanie przez Zamawiajacego odrzucona.

12 WYBOR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowat bedzie wytacznie zasady
i kryteria okreslone w niniejszym Ogfoszeniu.

12.1 O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie oferentdw, ktérzy
ztozyli oferty podajac nazwe (firme) i adres oferenta, ktérego oferte wybrano.

12.2 Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra na podstawie niniejszego Ogtoszenia zostanie uznana za
najkorzystniejszg.

12.3 Miejsce i termin podpisania Umowy zostanie wskazany Oferentowi, ktdérego oferte wybrano
odrebnym pismem.

12.4 Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczone na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

13 WYKLUCZENIE WYKONAWCY

13.1 Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochroni
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bezpieczenstwa narodowego, (Dzienniku Ustaw pod poz. 835), zwanej dalej ,ustawg”
Zamawiajacy w przypadku udzielania zamowien publicznych do 130 000 zt jest zobowigzany
do sprawdzenia czy nie wystepuja, podstawy wykluczenia wykonawcéw na podstawie art. 7
ust. 1-8 w/w ustawy.

13.2 W zwigzku z powyzszym, oferenci zobowigzani sg do ziozenia i zataczenia do oferty
o$wiadczenia, ktorego tresc¢ stanowi Zatgcznik nr 4 do Ogloszenia.

14 INNE WAZNE POSTANOWIENIA KONCOWE

14.1 W przypadku niespetnienia warunkéw opisanych w pkt 2 (opis przedmiotu zamowienia) w
szczegolnosci wymagan dotyczacych prelegentéw Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat takiej
oferty.

14.2 Osoby do kontaktu w sprawie niniejszego zaproszenia:

- w sprawach proceduralnych: Elzbieta Szczerba, e-mail: eszczerba@arrsa.pl
- w sprawach dotyczacych specyfiki przedmiotu zamoéwienia w ramach projektu GFT: Paulina
Daczkowska, e-mail: pdaczkowska@arrsa.pl

14.2 Zataczniki do zaproszenia/ogtoszenia:

1) Zatacznik Nr 1 - Wzoér oferty;

2) Zatacznik Nr 2 - Wzdr wykazu wykonanych ustug;

3) Zatacznik Nr 3 - Klauzula informacyjna RODO-dotyczy oferentdéw/oséb fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza.

4) Zatacznik Nr 4 - Oswiadczenie dotyczace wykluczenia z postepowania




